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壹、TEPS管控系統的用途

一、查詢『學校及學校聯絡人基本資料』。
二、查詢計畫中心寄出的箱子及物品內容。

三、查詢計畫中心收到的箱子及物品內容。
四、查詢『各校各類答案卡回收率』。
五、填答電子問卷。

貳、如何進入《TEPS管控系統》

一、啟動IE5.5（即Internet Explorer5.5）以上版本的瀏覽器，進入網站。（如圖1）
      圖1：開啟瀏覽器
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輸入『台灣教育長期追蹤資料庫計畫』的網址：http：//www.teps.sinica.edu.tw，輸入完畢後請按              鍵。之後用滑鼠點選以進入內頁（如圖2）。
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  圖2：進入計畫網站首頁

三、 到內頁後，請先點選「相關網站」（如圖3），然後再點選「訪員和學校聯絡人資料登錄（需帳號和密碼）」（如圖4）。

      圖3：點選「相關網站」
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      圖4：點選「訪員和學校聯絡人資料登錄（需帳號和密碼）」
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四、 請輸入訪員的帳號及密碼（由督導提供），輸入後請點選『送出』（如圖5）。如第一次輸入不成功，請再輸入一次。

      圖5：輸入帳號及密碼
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五、螢幕若出現「安全性警訊」畫面，請點選『是』（如圖6）。

      圖6：安全性警訊畫面
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六、進入管控系統的首頁後，請直接在「選擇作業波次」下點選『確定』（如圖7）。
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      圖7：點選「選擇作業波次」

參、如何查詢《學校及聯絡人基本資料》

1、 點選『作業報表』→『學校及學校聯絡人基本資料』，就可進入查詢聯絡人資料畫面。（如圖8）
      圖8：點選『學校及學校聯絡人基本資料』
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二、 點選『查詢』就可查詢到您負責的學校及學校聯絡人的基本資料。
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      圖9：『學校及學校聯絡人基本資料』的查詢畫面 

3、 點選『再查詢』就可回到原先查詢的畫面。（如圖10）
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      圖10：點選『再查詢』

四、若您想單筆查詢某所學校及學校聯絡人的基本資料，請在『學校名稱』的欄位，拉選您想查詢的學校，並在下方點選『查詢』即可。（如圖11）

      圖11：拉選想查詢的學校
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肆、如何查詢計畫中心寄出（回收）的箱子及物品內容
一、查詢計畫中心寄給學校的箱子及物品
1.  點選『作業報表』→『寄件箱子記錄及物品項目』。（如圖12）
      圖12：點選『寄件箱子記錄及物品項目』
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2. 點選『查詢』就可查詢到計畫中心寄給您所負責學校的箱子記錄。〈如圖13〉

      圖13：『寄件箱子記錄及物品項目』的查詢畫面 
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3. 在『寄件箱子記錄及物品項目』資料頁上，有顯示查詢出來的資料筆數、每頁查詢資料筆數的上限及依『寄件記錄ID』或『施測波次+學校ID+學制+寄件類別+寄件次數』排序的功能。〈如圖14〉
  

   圖14 
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4. 點選『再查詢』就可回到原先查詢的畫面（如圖15）。
圖15：點選『再查詢』
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5. 若您想單筆查詢特定學校收到的箱子記錄，請在『學校名稱』的欄位，拉選您想查詢的學校，並在下方點選『查詢』即可。（如圖16）
      圖16：拉選想查詢的學校
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6. 若想查詢特定學校收到箱子的物品內容，請點選該校的『寄件記錄ID』（如圖16），在『已提件之寄件物品項目』即可看到該所學校收到的物品內容。（如圖17）

圖17：點選『寄件記錄ID』

圖18：學校收到箱子的物品內容

 


二、查詢計畫中心回收的箱子及物品
1. 點選『作業報表』→『回收箱子記錄及物品項目』。（如圖19）
       圖19：點選回收箱子記錄及物品項目
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2. 點選『查詢』就可以查詢到計畫中心收到您寄回的箱子及物品內容記錄。（如圖20） 
圖20：『回收箱子記錄及物品項目』的查詢畫面

3. 在『回收箱子記錄及物品項目』資料頁上，有顯示查詢出來的資料筆數、每頁查詢資料筆數的上限及依『箱子編號』或『施測波次+學校ID+學制+回收日期』排序的功能。（如圖21）
       

   圖21
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4. 點選『再查詢』就可以回到原先查詢的畫面。（如圖22） 
    圖22：點選『再查詢』



5. 若您想查詢您寄給計畫中心特定學校的箱子記錄，請在『學校名稱』的欄位，拉選您想查詢的學校，並在下方點選『查詢』即可。（如圖23）

圖23：拉選想查詢的學校
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6. 若想查詢某特定箱子的物品內容，請點選該箱的『箱子編號』（如圖24），即可在『已歸還之回收物品項目』看到該箱的物品內容。（如圖25） 

圖24：點選『箱子編號』


 圖25：計畫中心收到箱子的物品內容



伍、如何查詢《各校各類答案卡回收率》
一、查詢各校各類答案卡回收率

1. 點選『作業報表』→『各校各類答案卡回收率』。（如圖26）
      圖26：點選『各校各類答案卡回收率』
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2. 先拉選所要查詢的學校名稱，之後點選『查詢』就可查詢到各校各類答案卡回收率。〈如圖27〉

      圖27：『各校各類答案卡回收率』的查詢畫面 
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3. 在『各校各類答案卡回收率』資料頁上，有顯示所查詢學校的「綜合分析答案卡」、「學生問卷答案卡」、「家長問卷答案題本」、「親友資料表」、「學生、家長問卷題本及親友資料表的平均回收率」等的回收情形。〈如圖28〉
      圖28：『各校各類答案卡回收率』的查詢畫面 
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陸、填答電子問卷

一、點選『電子問卷』就可進入訪員應填寫的電子問卷清單。（如圖29）
      圖29：點選『電子問卷』
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2、 進入電子問卷清單畫面後，請先點選須填答的電子問卷名稱（如圖30）
      圖30：點選須填答的電子問卷名稱
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3、 以『附件八、學校周遭環境觀察紀錄表電子問卷』為例，進入該份電子問卷的畫面後，請在『訪員代碼』，拉選學校名字（如圖31），就可開始填寫問卷。

      圖31：在『訪員代碼』，拉選學校名字


4、 填答完後，請檢查每一題是否都正確地填答，確認無誤後，請點選『新增』以送出資料。（如圖32）。『新增』後，就無法再被修改資料了，若要修改資料或重填，請通知督導。

      圖32：填答完，請點選『新增』以送出資料


五、若您想查詢填答的結果，請先點選『清空』，則原『新增』鍵會變成『查詢』鍵，接著按下『查詢』鍵即可。（如圖33）
      圖33： 先點選『清空』，再點選『查詢』



六、若報表有資料，表示您剛已成功送出你的資料了（如圖34）。

      圖34：查詢填答的結果


七、使用完管控系統後，請立即點選螢幕畫面右上角的『X』，或者是點選『檔案』→ 『關閉』，即可關閉您剛填寫問卷所使用過的畫面。（如圖35）。

       圖35：如何關閉瀏覽器




柒、如何列印

一、 先設定『列印出表格線』。
    請點『工具』裡的『網際網路選項（o）』（如圖36） 

     圖36
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請選點『進階』裡的『列印背景的色彩及影像』（如圖37）
圖37
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二、列印  
 請點選『檔案』裡的『列印』即可。（如圖38） 

圖38
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